二O二一年慈濟【社區】歲末祝福規注意事項

壹、注意事項：

一、會場佈置：

1. 舞台及會場佈置，著重在道氣中有過年的氣氛，不宜太過簡單、亦不過於華麗，各區可自行發揮巧思、相互觀摩。
2. 邀請各區人文真善美，透過實際鏡頭協助確認整體舞台畫面呈現之美觀，背景擺設不宜太突兀，例如拍攝精舍師父或上台分享者時，需注意人物與背景畫面之和諧度。
二、司儀與連線現場：

1. 歲末祝福之司儀，建議邀約曾經主持大型活動經驗者承擔，於歲末祝福活動舉辦前，針對場次流程與相關注意事項，進行默契演練；並與常住師父請益「恭迎師父」、「發紅包」、「祈禱」、「恭送師父」等流程規劃。
2. 連線現場建議安排掌控現場之司儀，於進出場與主場司儀搭配。
三、接待師父注意事項：

1. 與師父同行：走在師父的斜後方，當師父說話時才趨身向前；領路則請走在前，稍微側身引導。進出門時，替師父開門後，側身相讓，待師父進或出門後，要關上門。注意僧俗禮儀，不宜緊跟著師父，也不宜與師父挽手。

2. 乘電梯時：先進入控制電梯之開關，再請師父及尊長進去。到達時，師父或尊長先出去。在電梯內宜面向門口，站立師父或尊長之兩側。

3. 乘車：(請安排師姊接待)上車時，替師父或尊長開車門，可出聲提醒師父注意車門，以免不小心頭撞到車門頂。下車時，自己先下車，確認下車處乾淨、安全才迎請師父及長輩下車。

4. 師父之接待應尊重與慎重，在進退言語中用心表達；不宜過分熱情、肢體接觸，或另備禮物請師父帶回精舍，反造成師父困擾。

5. 尊重師父作息，場次間請保留師父們之休息時間，並請於師父抵達當地後，即先與師父商量歲末祝福流程、溫馨座談、幹部座談之行程安排。
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